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Manual Book  
RAKER WEB 

A. RAKER WEB 
1. Buka “Google Chrome” 

 
2. Kemudian masukkan alamat http://raker.panbrothers.co.id/ atau 192.168.100.109/raker 

pada address bar.   

  
Atau 
 

 
 

3. Halaman awal Raker Web. Halaman awal berisi informasi – informasi mengenai raker Pan 
Brothers Tbk. & Group. Untuk download manual raker dan template klik link file raker 
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4. Untuk download manual raker, klik link “Manual Book”. 

 
5. Untuk download template raker, klik link “Template Raker”. 
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6. Untuk registrasi awal klik button “Registrasi”. Untuk email yang sudah terdaftar pada raker 
2016 melalui web, tidak perlu registrasi lagi, email bisa langsung digunakan untuk login.  

 
7. Masukkan email yang akan digunakan sebagai user id pada step 1 di form registrasi 

kemudian next. 

 
8. Lengkapi data pengisian form registrasi. Email atasan diisi alamat email yang nantinya akan 

approve registrasi. Setelah selesai klik “Registration Now” 
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a. Security question : digunakan untuk unlock user. 

9. Silahkan cek email untuk verifikasi data registrasi. Bisa dengan klik link atau masukkan 
kode aktivasi setelah login. 

 
10. Silahkan konfirmasi atasan (berdasarkan email atasan yang diinput di form registrasi) 

untuk approve registrasi. 
11. Silahkan login jika sudah di verifikasi atasan 
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12. Tampilan Home setelah berhasil login di Raker Web 

 
 

13. Jika lupa password klik forgot password pada halaman utama web raker 

 
14. masukkan email address yang digunakan untuk login web raker – masukkan result captcha 

– klik Selanjutnya 
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15. Kemudian input password baru dan jawaban dari security question – klik Selanjutnya 

 
16. Jika update password berhasil akan muncul pop up alert “Success update password “ 
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B. Halaman User 
1. Home 

Halaman awal user. 

 
2. Profile 

Untuk update Foto profil melalui menu : 
a. Klik nama user di pojok kanan atas  

 
 
b. Klik Update Profile 
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Untuk update photo klik Update Photo – Pilih File – Change. Silahkan logout terlebih 
dahulu untuk melihat update photo. 

 

 
c. Untuk ubah password klik Change Password – Masukkan Password Lama – Masukkan 

Password baru – Ulangi Password Baru – Simpan 
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3. Pre Raker 1 

a. Untuk melihat informasi mengenai Pre Raker 1. Klik Menu Raker – pilih Pre Raker 1 
atau menu Pre Raker 1 di tengah. 

 
b. Tampilan menu Pre Raker 1 
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1) Berisi informasi mengenai jadwal untuk Pre Raker 1. 
2) User hanya dapat input, upload dan download file berdasarkan jadwalnya 

masing-masing. 
3) Untuk upload file bisa dilakukan jika belum melewati Date Closed, 
4) Sales Projection/Capacity Plan/Earning Plan,  merupakan forecast 

sales/order 1 tahun kedepan. Untuk team Marketing mengisi Sales Projection, 
untuk team Factory mengisi Earning Plan dan PPIC Team mengisi Capacity Plan. 
Pengisiannya sebagai berikut ; 
- Klik tombol Sales Projection / Capacity Plan / Earning Plan  

 
- Klik tombol + Add Data  

 
- Pilih Buyer / Factory , kemudian isikan data tiap bulannya. Jika dalam 1 

team ada lebih dari  1 Buyer atau Factory, maka diinput semuanya satu – per 
satu.  
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5) Data Capex, merupakan plan budget CAPEX untuk masing-masing SBU untuk 1 
tahun kedepan. Cara pengisiannya,  
- Klik tombol Data Capex 

 
- Pada halaman Data Capex, tersedia beberapa tab diantaranya tab capex per 

coa , tab upload file dan tab summary capex. 

 
- Untuk pengisian Capex, pilih tab capex  ( Building, Machineries, Vehicles, 

Factory Equipment, Office Equipment, Installation dan Infastucture), 
cara pengisiannya ;  
pilih SBU nya, isi spesificasi / deskripsi item, qty, kemudian estimate harga ( 
pilih salah 1 IDR/USD).  

- Jika item lebih dari 1 klik Add More Fields 

 
- Setelah selesai klik Simpan 
- Jika pada group tersebut terdapat beberapa SBU maka pengisiannya 

dilakukan per masing-masing SBU .  
6) Upload Data Capex, merupakan fitur upload Capex menggunakan template 

excel yang sudah disediakan di web raker. Jika menggunakan fitur upload Capex 
maka data Capex yang sebelumnya diinput akan terhapus semua dan data yang 
tersimpan adalah data upload-nya. Cara upload Capex ; 
- Untuk upload Capex, pilih tab Upload File Capex   

 
- Download template Capex 
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Pengisian Capex di template excel juga dibedakan capex-nya sesuai sheet 
Capex.  

- Setelah mengisi data Capex di template excel yang sudah di-download. 
Kemudian upload file  

 
- Klik Simpan jika sudah selesai.  
- Jika ada alert seperti di bawah ini, berarti SBU dan fty code yang diinput 

pada template excelnya tidak sesuai dengan grouping  SBU nya di web raker. 

 
7) Data Opex merupakan plan budget OPEX untuk masing-masing SBU untuk 1 

tahun kedepan. Cara pengisiannya,  
- Klik tombol Data Opex 
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- Pada halaman Data Opex, ada tab Data Opex dan Upload Data Opex.  

 
- Tab Data Opex, untuk input data Opex satu per satu dan melihat summary 

Opex tahun lalu dan plan tahun depan. 
- Untuk pengisian manual dan atau cek summary Opex, pilih tab Data Opex. 

Kemudian Choose SBU, maka akan tambil data Budget tahun lalu. Pada 
masing-masing kolom terdapat fitur sort untuk mengurutkan data.  

 
- Sebelah kanan terdapat tombol “Update Data” untuk mengisi data Plan Opex 

tahun depan.  
- Setelah tombol di klik, isikan data plan Opex di tahun depan per masing-

masing coa. Pengisian data dibuat per bulan dari January s/d December. 

 
- Jika pada group tersebut terdapat beberapa SBU per masing-masing factory 

maka pengisiannya dilakukan per masing-masing SBU. 
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- Upload File Opex, jika menggunakan fitur upload file maka data opex yang 
sudah diinput secara manual di web akan terhapus dan digantikan dengan 
data file excel yang diupload.  

- Untuk upload file opex, pilih tab Upload Data Opex. Kemudian download 
template Opex 

 
- Mengisi data Opex pada template excel yang telah di download. Pengisian 

data Opex per COA, per SBU, per Fty Code serta pengisian per bulan. 

 
- Setelah pengisian excel selesai maka upload file – kemudian klik Simpan 

 
- Jika ada alert seperti dibawah, berarti SBU dan FTY code yang diinput di 

excel tidak ada di list group SBU di web raker user.  
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8) Upload File Presentation dan Others, dipakai untuk upload file presentasi 
(power point) dan file pendukung lainnya ( Ms Word file, excel file, jpg file). Cara 
uploadnya ; 
- Klik tombol Upload 

 
- kemudian Choose file pada masing-masing kategori file (Pastikan nama file 

hanya menggunakan huruf, nomor & karakter -, _)  

 
- Jika file sudah dipilih klik upload dan tunggu sampai proses upload selesai. 

 
 

9) Untuk download file presentation dan atau file others - pilih file – Download 
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10) Untuk menghapus file. Pilih file – delete. Delete file dapat dilakukan jika belum 
melampaui tanggal jadwal 
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C. Halaman Atasan 
1. Actived Member 

Approve registrasi raker melalui email dikirim dari Raker Committee. Dengan cara klik 
link yang dikirim di email. 

 
2. Member 

a) Approve member untuk Join Raker 
1) Masuk ke menu Member 

 
2) Pilih member yang akan join raker. Klik button “join raker” 
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3) Pilih action “Join / Not Join”. Kemudian “Save” 

 


